Приложение  3
к постановлению администрации Краснохолмского района от 02.04.2013  №  89 «Об утверждении административных регламентов  осуществления муниципальной функции»


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления  муниципальной функции «Продажа объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»

1. Общие положения 

Административный регламент   разработан  в целях повышения качества исполнения  и доступности результатов осуществления  муниципальной  функции, создания комфортных условий для получателей функции (далее-заявители). Определяет стандарт осуществления муниципальной функции, сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции, а также порядок обжалования действий  (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципальной функции.   

2.Стандарт осуществления муниципальной функции.

2.1. Наименование муниципальной  функции:
  Продажа объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район». 
2.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию.
Функция  осуществляется администрацией Краснохолмского района через комитет  по управлению имуществом    Краснохолмского района (далее комитет).
2.3. Результат  осуществления  функции.
Конечным результатом муниципальной функции могут являться:
    а) заключение с заявителем договора купли-продажи муниципального имущества;
    б) подготовка и выдача акта приема-передачи имущества и документа, подтверждающего выполнение обязательств покупателя;
    в) государственная регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество;
    г) мотивированный отказ, в случае невозможности продажи муниципального имущества.

2.4. Сроки осуществления муниципальной функции.
2.4.1. Срок осуществления процедур при осуществлении  муниципальной  функции, результатом которой является договор купли-продажи объектов недвижимости имущества, составляет не более  40 дней.
Мотивированный отказ (при наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента) при осуществлении муниципальной функции выдается заявителю в течение не более 3 дней со дня регистрации заявления.
2.5.  Правовые основания осуществления муниципальной функции
  Муниципальная функция осуществляется в соответствии   со следующими нормативными правовыми актами:
   - Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 
   - Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями);
  - Федеральным законом от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
  - Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
 - Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002  № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;  
- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002  № 584 «Об утверждении положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002  № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»; 
- Уставом муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»;
- Положением «О комитете по управлению имуществом Краснохолмского  района Тверской области», утвержденного постановлением   администрации  Краснохолмского  района от 11.03.2012 № 48;
- Положением «Об управлении   муниципальным имуществом Краснохолмского района», утвержденного решением Собрания депутатов Краснохолмского района от 20.03.2012 № 94.
2.6. Перечень документов необходимых для осуществления муниципальной функции. 
Претенденты представляют следующие документы:
  - заявку установленного образца;
- опись представленных документов в двух экземплярах (приложение 5);
- платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств (при  подаче заявки на аукцион или конкурс);
- подписанный претендентом договор задатка (в случае проведения аукциона или конкурса);
- предложение о цене в запечатанном конверте (в случае подачи заявки на приобретение имущества без объявления цены);
- физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов;
- копию свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и копию свидетельства о постановке на налоговый учет (в случае подачи заявки индивидуальным предпринимателем).
Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:
- заверенные копии учредительных документов;
- решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента);
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);
- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
- иные документы, требование к представлению которых может быть установлено федеральным законом.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.
К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись, которая составляется по форме, установленной приложением  № 5  к настоящему регламенту. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.
	Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.
	Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.
	В случае проведения продажи муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.
	Для получения муниципальной услуги (без проведения торгов) субъекты малого и среднего предпринимательства к заявлению, составленному в произвольной форме, прилагают: 
	-  выписку из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);
	-  декларацию о доходах по состоянию на последнюю отчётную дату, предшествующую дате подачи заявления;
	-  сведения о средней численности работников за предшествующий календарный год (копию с отметкой налоговой службы).
 	Сданные документы возврату не подлежат.
Копии документов, предоставляемые юридическими лицами, должны быть либо нотариально заверенными, либо заверены представителем юридического лица.
2.7. Основания для отказа в приеме заявления.
- исключение из Программы приватизации муниципального имущества  или иное решение об отмене приватизации (продажи) муниципального имущества;  
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является:
- наличие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества или на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;
 - арендованное имущество находится во временном владении непрерывно в течении двух и более лет до дня вступления в силу Федерального закона (от 22.07.2008 №159-ФЗ) в соответствии с договором или договором аренды.
2.8. Стоимость осуществления  функции.
Предоставляется бесплатно.
2.9. Время ожидания заявителя в очереди для подачи заявления и необходимых документов, на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.10. Время приема и регистрации заявления и необходимых документов – максимально 15 минут.
2.11. Требования к помещениям  при  осуществлении   функции.
2.11.1. Почтовый адрес: 171660, Тверская область,   г. Красный Холм,  пл. Карла Маркса, д.10;
телефон: (48237) 22-532 , (48237) 22151 (факс: (48237) 22-321;
Адрес электронной почты: admin @ krholm.tver. ru      
Адрес официального сайта администрации Краснохолмского района в сети Интернет: http://www.krholm.ru.
График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
2.11.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.
2.11.3. Перед входом в кабинет исполнителя муниципальной функции размещены таблички с указанием наименование кабинета, фамилии, имени, отчества, должности, графика работы специалистов, размещен информационный стенд с административными регламентами и образцами заявлений, в кабинете имеется место для заполнения заявлений.
2.12. Показатели доступности и качества при  осуществлении   функции.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур при  осуществлении   функции при помощи телефона: 8 48237 2-25-32, 2-21-51, средств Интернета, электронной почты                         admin@krholm.tver. ru, или посредством личного посещения Комитета по адресу: Тверская область, г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д. 10.
Информация о приостановлении осуществления   функции или отказе  направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии в заявлении соответствующих данных).
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов и при возобновлении осуществления функции после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.
     Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечень документов, необходимых для осуществления функции, комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых при осуществлении функции (орган, организация и их местоположение);
- время приема и выдачи документов;
- сроки осуществления функции;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных  лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе осуществления  функции.
Консультирование председателем и специалистом Комитета осуществляется бесплатно как в устной, так и в письменной форме. По письменному обращению заинтересованного лица уполномоченный орган обязан представить информацию в письменной форме в срок не более 30 дней.
Максимальное время телефонного разговора с учетом возраста обратившегося и восприятия им получаемой информации – 10 минут. Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.
Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действий (бездействия) уполномоченного органа при осуществлении   функции.
Председатель и специалисты Комитета не несут ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицам, не уполномоченными на их проведение.

 3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие способы продажи  муниципального имущества:
1) продажа муниципального имущества на аукционе;
2) продажа имущества посредством публичного предложения;
3)  продажа имущества без объявления цены;
Продажа муниципального имущества возможна: 
- после принятия решения Собрания депутатов Краснохолмского района Тверской области об утверждении Плана приватизации муниципального имущества на очередной год.  В План приватизации могут включаться объекты недвижимого имущества, принадлежащие муниципальному образованию Тверской области «Краснохолмский район»;
-  регистрации права муниципальной собственности;
- проведения оценки и получения отчета оценщика о размере рыночной стоимости объекта;
- подготовку проекта постановления Администрации  Краснохолмского района  об организации и  проведении торгов;
- опубликования  информационного сообщения о проведении торгов в газете «Сельская новь» и  на сайте Администрации Краснохолмского района в сети Интернет http://www.krholm.ru.                            

3.1. Продажа муниципального имущества на аукционе.
[bookmark: sub_14]3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя в Администрацию Краснохолмского района с заявлением (приложение 2) о предоставлении муниципальной функции.
Специалист комитета регистрирует в  день поступления заявления в журнале регистраций входящих документов, либо отказывает в регистрации заявления. Заявителю выдаётся расписка в получении документов.
Заявления, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.
При приеме документов специалист комитета проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. 
По результатам правовой экспертизы документов и проверки соответствия специалистом комитета вносится предложение председателю комитета  о принятии одного из следующих решений:
- предоставить муниципальную функцию;
- отказать в предоставлении муниципальной функции.
[bookmark: sub_15]3.1.2.  Проведение торгов по продаже муниципального имущества  на аукционе.	
На аукционе продается муниципальное имущество в случае, если его покупатели не должны выполнить какие-либо условия в отношении такого имущества. Право его приобретения принадлежит покупателю, который предложит в ходе торгов наиболее высокую цену за такое имущество.
 Аукцион является открытым по составу участников.
 Предложения о цене муниципального имущества подаются участниками аукциона в запечатанных конвертах (закрытая форма подачи предложений о цене) или заявляются ими открыто в ходе проведения торгов (открытая форма подачи предложений о цене). Форма подачи предложений о цене муниципального имущества определяется решением об условиях приватизации.
Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся.
При равенстве двух и более предложений о цене муниципального имущества на аукционе, закрытом по форме подачи предложения о цене, победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше других заявок.
Продолжительность приема заявок на участие в аукционе должна быть не менее чем двадцать пять дней. Аукцион проводится не ранее чем через десять рабочих дней со дня признания претендентов участниками аукциона.
Для участия в аукционе претендент вносит задаток в размере 10 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже муниципального имущества. Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета.
При закрытой форме подачи предложений о цене муниципального имущества они подаются в день подведения итогов аукциона. По желанию претендента запечатанный конверт с предложением о цене указанного имущества может быть подан при подаче заявки.
 До признания претендента участником аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
3.1.3. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям, установленным  документацией об аукционе.
3.1.4. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.
3.1.5. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.
3.1.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным   документацией об аукционе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящих Правил, которым не соответствует заявитель, положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе. 
Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям: 
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации; 
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий; 
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.
Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается организатором аукциона на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.
3.1.7. В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о признании только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного заявителя.
Уведомление о признании участника аукциона победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку или высылается ему по почте заказным письмом в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.
 Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.
 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 40 дней.
3.1.8.  Направление  документов заявителю. 
Основание для начала осуществления административной процедуры является итоговый результат после проведения торгов по продаже муниципального имущества на аукционе. 
В течение пяти  рабочих дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи.
Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества. 
Специалист комитета в срок, установленный законодательством, осуществляет подготовку и направление информационного сообщения о результатах торгов в средства массовой информации. 
3.2. Продажа муниципального имущества посредствам публичного предложения.
3.2.1. Прием, регистрация заявления. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя в администрацию Краснохолмского района с заявлением (приложение 3) о предоставлении муниципальной функции.
Специалист комитета регистрирует в  день поступления заявления в журнале регистраций входящих документов, либо отказывает в регистрации заявления. Заявления, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении торгов по продаже имущества посредствам публичного предложения, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.
При приеме документов специалист комитета проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. 
По результатам правовой экспертизы документов и проверки соответствия специалистом комитета вносится предложение председателя комитета  о принятии одного из следующих решений:
- предоставить муниципальную функцию;
- отказать в предоставлении муниципальной функции.
3.2.2.  Проведение торгов по продаже муниципального имущества посредствам публичного предложения.	
 Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения (далее - продажа посредством публичного предложения) осуществляется в случае, если аукцион по продаже указанного имущества был признан несостоявшимся.
[bookmark: Par545] Цена первоначального предложения устанавливается не ниже начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества на аукционе, который был признан несостоявшимся, а цена отсечения составляет 50 процентов начальной цены такого аукциона.
Продолжительность приема заявок должна быть не менее чем двадцать пять дней. Одно лицо имеет право подать только одну заявку. Продажа посредством публичного предложения проводится не ранее чем через десять рабочих дней со дня признания претендентов участниками продажи посредством публичного предложения.
Для участия в продаже посредством публичного предложения претендент вносит задаток в размере 10 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета.
Продажа посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении муниципального имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи.
При продаже посредством публичного предложения осуществляется последовательное снижение цены первоначального предложения на "шаг понижения" до цены отсечения.
Предложения о приобретении муниципального имущества заявляются участниками продажи посредством публичного предложения поднятием их карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем "шаге понижения".
Право приобретения муниципального имущества принадлежит участнику продажи посредством публичного предложения, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем "шаге понижения", при отсутствии предложений других участников продажи посредством публичного предложения.
В случае, если несколько участников продажи посредством публичного предложения подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", со всеми участниками продажи посредством публичного предложения проводится аукцион по установленным в соответствии с настоящим Федеральным законом правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой муниципального имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном "шаге понижения".
В случае, если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену муниципального имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену муниципального имущества.
Продажа посредством публичного предложения, в которой принял участие только один участник, признается несостоявшейся.
[bookmark: Par563]Претендент имеет право отозвать поданную заявку на участие в продаже посредством публичного предложения до момента признания его участником такой продажи.
Уведомление о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем выдается победителю или его полномочному представителю под расписку в день подведения итогов продажи посредством публичного предложения.
При уклонении или отказе победителя продажи посредством публичного предложения от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.
Суммы задатков возвращаются участникам продажи посредством публичного предложения, за исключением победителя такой продажи, в течение пяти дней с даты подведения ее итогов.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 40  дней.
3.2.3. Направление  документов заявителю. 
Основание для начало осуществления административной процедуры является итоговый результат после проведения торгов по продаже муниципального имущества посредствам  публичного предложения. 
Не позднее чем через пять рабочих дней с даты выдачи уведомления о признании участника продажи посредством публичного предложения победителем с ним заключается договор купли-продажи.
Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.
Специалист комитета в срок, установленный законодательством, осуществляет подготовку и направление информационного сообщения о результатах торгов в средства массовой информации. 
3.3. Продажа муниципального имущества без объявления цены.
3.3.1. Прием, регистрация заявления. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является письменное обращение заявителя в администрацию Краснохолмского района с заявлением (приложение 4) о предоставлении муниципальной функции.
Специалист комитета регистрирует в  день поступления заявления в журнале регистраций входящих документов, либо отказывает в регистрации заявления. Заявления, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении торгов по продаже имущества без объявления цены, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.
При приеме документов специалист комитета проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. 
По результатам правовой экспертизы документов и проверки соответствия специалистом комитета  вносится предложение председателю комитета  о принятии одного из следующих решений:
- предоставить муниципальную услугу;
- отказать в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.  Проведение торгов по продаже муниципального имущества без объявления цены.	
 Продажа муниципального имущества без объявления цены осуществляется, если продажа этого имущества посредством публичного предложения не состоялась.
При продаже муниципального имущества без объявления цены его начальная цена не определяется.
Претенденты направляют свои предложения о цене муниципального имущества в адрес, указанный в информационном сообщении.
Предложения о приобретении муниципального имущества подаются претендентами в запечатанном конверте и регистрируются в журнале приема предложений с присвоением каждому обращению номера и указанием времени подачи документов (число, месяц, часы и минуты).
Помимо предложения о цене муниципального имущества претендент должен представить документы, указанные в п.2.6 настоящего Регламента.
В случае поступления предложений от нескольких претендентов покупателем признается лицо, предложившее за  муниципальное имущество наибольшую цену.
В случае поступления нескольких одинаковых предложений о цене муниципального имущества покупателем признается лицо, подавшее заявку ранее других лиц.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 40 дней.
3.3.3.  Направление  документов заявителю. 
Основание для начало осуществления административной процедуры является итоговый результат после проведения торгов по продаже муниципального имущества без объявления цены. 
Не позднее чем через пять рабочих дней с даты выдачи уведомления о признании участника продажи победителем с ним заключается договор купли-продажи.
Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.
Специалист комитета в срок, установленный законодательством, осуществляет подготовку и направление информационного сообщения о результатах торгов в средства массовой информации. 
3.4. Организация продажи имущества без проведения торгов
Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется в следующем порядке:
Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями) требованиям, по своей инициативе вправе направить в уполномоченный орган заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007  N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
При получении заявления от субъекта малого и среднего предпринимательства специалист комитета обязан:
- обеспечить заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- принять решение об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральном законом «О приватизации государственного и муниципального имущества»  от 21.12.2001 № 178-ФЗ с даты  принятия отчета о его оценке;
- в течение десяти дней с даты  принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», уполномоченные органы направляют арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства:
-  копию указанного решения;
-  предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества;
- проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;
- в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;
- при заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства);
- в любой день в течение месяца со дня направления предложения, субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:
- с момента отказа субъекта малого и среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;
- по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого и среднего предпринимательства предложения и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан.
Оплата недвижимого имущества осуществляется единовременно или в рассрочку. Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества принадлежит субъекту малого и среднего предпринимательства.
После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской  области.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 75 дней.
Информация о  результатах  сделок приватизации муниципального имущества подлежит опубликованию в печатном издании - в газете «Сельская новь» и размещению на официальном сайте администрации Краснохолмского района в сети Интернет в течение 30 дней со дня совершения указанных сделок.

Блок-схема исполнения муниципальной услуги по продаже имущества приведена в приложении  1 к настоящему Административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции.
 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по осуществлению  муниципальной функции, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами комитета  осуществляется Главой   района и Председателем Комитета.
Специалисты, ответственные за осуществление муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.2. Контроль полноты и качества осуществляет  Глава     района в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и по результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
4.3. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции может также осуществляется на основании индивидуальных правовых актов администрации  района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
Для проведения проверки полноты и качества осуществления муниципальной функции индивидуальным правовым актом администрации Краснохолмского района формируется комиссия, председателем которой является Глава района. В состав комиссии включаются муниципальные служащие администрации  района.
Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам осуществления муниципальной функции;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Справка подписывается председателем комиссии.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

5. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе  осуществления функции.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.   
 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя об осуществлении   муниципальной функции;
5.1.2. нарушение срока осуществления  муниципальной функции;
5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципальной функции;
5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципальной функции, у заявителя;
5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.1.6. затребование с заявителя при осуществлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.1.7. отказ органа, осуществляющего  муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления  муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, осуществляющий  муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, осуществляющего муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, осуществляющего муниципальную функцию.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, осуществляющего  муниципальную функцию,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
5.4.1 наименование органа,  осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;
5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа,  осуществляющего муниципальную функцию, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, осуществляющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, осуществляющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:
5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, осуществляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение  1
к административному регламенту осуществления  муниципальной функции «Продажа объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»


Блок-схема исполнения муниципальной функции
по продаже имущества
Обращение заявителя о приобретении арендуемого имущества
   Подготовка и принятие решения о продаже муниципального имущества без объявления цены 
    Подготовка и принятие решения о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения
 Подготовка и принятие решения представительного органа местного самоуправления об утверждении Плана приватизации муниципального  имущества путем продажи с аукциона

	
[bookmark: _GoBack] 
Прием и регистрация и   заявок с документами  
    Рассмотрение заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям документации
    Подготовка и публикация информационного сообщения
 Прием и регистрация и   заявок с документами о предоставлении муниципальной функции
    Подготовка и принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества
    Рассмотрение заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям документации
 Рыночная оценка имущества
 Прием и регистрация и   заявок с документами о предоставлении муниципальной функции
    Подготовка и публикация информационного сообщения
    Рассмотрение заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям документации
 Прием и регистрация и   заявок с документами о предоставлении муниципальной функции
 Рыночная оценка имущества
Регистрация права муниципальной собственности на имущество   
    Подготовка и публикация информационного сообщения


ДА    

НЕТ
 НЕТ

 ДА

ДА

НЕТ

НЕТ

 ДА


		
	
Проведение аукциона, определение победителя
 Мотивированный отказ  

Продажа имущества без объявления цены, без определения начальной цены
Продажа имущества посредством публичного предложения  с последовательным снижением первоначального предложения на «шаг понижения»

Направление заявителю копии решения и предложения о заключении договора купли-продажи арендуемого имущества
    Мотивированный  отказ 
    Мотивированный  отказ 
    Мотивированный  отказ 









Заключение договора купли-продажи  


Заключение договора купли-продажи  



Заключение договора купли-продажи  



Заключение договора купли-продажи  



Подготовка и публикация информационного сообщения о результатах продажи

ппПодготовка и публикация информационного сообщения о результатах продажи
подготовка и публикация информационного сообщения о результатах продажи


Подготовка и публикация информационного сообщения о результатах продажи
подготовка и публикация информационного сообщения о результатах продажи
ппПодготовка и публикация информационного сообщения о результатах продажи
подготовка и публикация информационного сообщения о результатах продажи




		




Завершение муниципальной функции  

Завершение муниципальной функции
Завершение муниципальной функции
Завершение муниципальной функции
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[bookmark: _Заявка]Заявка
на участие в открытом аукционе по продаже муниципального имущества
(заполняется Заявителем (его полномочным представителем)

Заявитель - физическое лицо, юридическое лицо
ненужное зачеркнуть
ФИО/Наименование Заявителя ____________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: _____________________________________, выдан "___"___________      г. ____________________________________________
______________________________________________________________________
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица _______________________________________________________________________
серия _______ N __________, дата регистрации "___"__________________г., орган, осуществивший регистрацию _____________________________________________
Место выдачи __________________________________________________________
ИНН __________________________________________________________________
Место жительства/Место нахождения Заявителя (контактный телефон):__________________________
Телефон ______________ Факс _______________ Индекс _____________________
Банковские реквизиты Заявителя для возврата денежных средств: расчетный (лицевой) счет N ________________________________________________________ в ______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
корр. счет N ________________________________ БИК _______________________, ИНН _____________________
Представитель Заявителя _________________________________________________
                                         (ФИО или наименование)
_____________________________________________________________________
Действует на основании доверенности от "_____"_____________________г.              N _______________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица представителя - юридического лица: ________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)
Изучив данные информационного сообщения от «____»_________20____ г. об аукционе, согласен приобрести недвижимое имущество: __________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
В случае победы на аукционе принимаю на себя обязательства заключить договор купли-продажи в срок не позднее 5 рабочих дней с момента подписания протокола с организаторами аукциона.
Я согласен с тем, что в случае признания меня победителем аукциона и моего отказа от заключения договора, либо невнесения в срок суммы платежа, сумма внесенного залога не возвращается и остается в распоряжении Продавца.

Подпись заявителя _______________________ (__________________________ ) 
                                                                                                        ФИО
Дата "___" _______________ 20__ г.
М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)
"___" _______________ ___20__ г.  в ____ ч ____ мин

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
 ____________________________(__________________________________ )
                                                                                                                                                                       ФИО
М.П. 

Номер в журнале регистрации заявок - № ______ 



































Приложение  3
к административному регламенту осуществления  муниципальной функции «Продажа объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»

Заявление
на участие в  аукционе  продаже имущества путем публичного предложения
(заполняется претендентом или его полномочным представителем)

Претендент – физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть)
ФИО/Наименование претендента ________________________________________________
_____________________________________________________________________________

для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________ 
серия _____________________, № ________________________, выдан                               «______» ______________ ______________ г. ______________________________________ 
_____________________________________________________________________________ (кем выдан)
дата рождения __________________________ телефон ______________________________
место регистрации ___________________________________________________ _________
место проживания ___________________________________________________ _________

для индивидуальных предпринимателей:
ИНН ________________________________ ОГРН __________________________________
Свидетельство ________________________________________________________________
для юридических лиц:
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ______________
_____________________________________________________________________________ 
(наименование, номер, дата регистрации, орган, осуществивший регистрацию)
____________________________________________________________________ 
Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр от ____________________ г.
Основной государственный регистрационный номер _______________________________ 
Государственная регистрация изменений, внесенных в учредительные документы _____________________________________________________________________________
Должность, ФИО руководителя _________________________________________________ 
Юридический адрес _____________________________________________________ _____
Фактический адрес __________________________________________________ _________
ИНН __________________________ КПП _________________________________ _______
Телефон _____________________________ Факс __________________________ 

Банковские реквизиты претендента (реквизиты для возврата задатка – для физических лиц), указанные в договоре о задатке № ________ от «_____» ________________ 20____ г.:
расчетный счет № _____________________________________________________________
лицевой счет № _______________________________________________________________
в ____________________________________________________________________________
корр.счет № _________________________________ БИК _____________________
ИНН банка ______________________ КПП банка _________________________
Представитель претендента ___________________________________________
Действует на основании доверенности № _____________ серия ______________ 
Удостоверенной «____» ______________________ 20____ г. _______________________
___________________________________________________________________________
(кем)
Документ, удостоверяющий личность доверенного лица ______________________ 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование документа, серия, номер, дата, кем выдан)

Принял решение об участии  в продаже имущества  путем публичного предложения, находящегося в собственности:
______________________________________________________________________ 
а) акции в количестве _________ штук, что составляет __________% (процентов) уставного капитала ___________________________________________________________
(наименование ОАО, его юридический адрес) 
_____________________________________________________________________________ 
б) иного имущества:___________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
С состоянием имущества и   документацией ознакомлен:
____________________________________________________________________________ 
(подпись и расшифровка)
Обязуемся:
1. Соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов, опубликованном в газете «Сельская новь» от «_____» _______________ 20____ г. № ____ , на сайте администрации района.
2. В случае признания победителем торгов, обязуемся:
- подписать протокол о результатах торгов:
- заключить с Продавцом договор купли-продажи, в срок не позднее 5(пяти) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах торгов,
- произвести оплату стоимости имущества, установленную по результатам торгов, в сроки и на счет, определяемые договором купли-продажи.
Приложение согласно описи.

Подпись претендента (его полномочного представителя) _____________________ 
Дата «_____» ____________________ 20____ г.

                  М. П.
Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)
"___" _______________ ___20__ г.  в ____ ч ____ мин

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
 ____________________________(__________________________________ )
                                                                                     ФИО
М.П. 

Номер в журнале регистрации заявок - № ______ 








Приложение  4
к административному регламенту осуществления  муниципальной функции «Продажа объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»

Заявление
приобретения имущества без объявления цены
(заполняется претендентом или его полномочным представителем)

Претендент – физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть)
ФИО/Наименование претендента ________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________

для физических лиц и индивидуальных предпринимателей:
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________
серия _____________________, № ________________________, выдан «______» ______________ ______________ г. ___________________________(кем выдан)
дата рождения __________________________ телефон ______________________________
место регистрации ____________________________________________________________
место проживания ____________________________________________________________ 

для индивидуальных предпринимателей:
ИНН ________________________________ ОГРН _______________
Свидетельство _______________________________________________________________

для юридических лиц:
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лиц
_____________________________________________________________________________
(наименование, номер, дата регистрации, орган, осуществивший регистрацию)
_____________________________________________________________________________
Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр от ______________ г.
Основной государственный регистрационный номер __________ 
Государственная регистрация изменений, внесенных в учредительные документы _____________________________________________________________________________
Должность, ФИО руководителя _________________________________________________
Юридический адрес ____________________________________________________________ 
Фактический адрес _____________________________________________________________
ИНН __________________________ КПП ______________________ ___________________
Телефон _____________________________ Факс ___________________________________

  Документ, удостоверяющий личность доверенного лица ___________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование документа, серия, номер, дата, кем выдан)

Принял решение о приобретении имущества:
_____________________________________________________________________________
  
С состоянием имущества и   документацией ознакомлен:
_____________________________________________________________________________ 
(подпись и расшифровка)

Обязуемся:

1. Соблюдать условия приобретения имущества, содержащиеся в информационном сообщении о продаже имущества, опубликованном в газете «Сельская новь» от «_____» _______________ 20____ г. № ______________________, размещенном на сайте администрации района

2. В случае признания покупателем имущества, обязуемся:
- подписать протокол о результатах продажи:
- заключить с Продавцом договор купли-продажи, в срок не позднее 5 (пяти)   дней со дня подписания протокола о результатах продажи,
- произвести оплату стоимости имущества в сроки и на счет, определяемые договором купли-продажи.


Приложение согласно описи.

Подпись претендента (его полномочного представителя) _____________________ 


Дата «_____» ____________________ 20____ г.

                  М. П.


Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)
"___" _______________ ___20__ г.  в ____ ч ____ мин

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
 ____________________________(__________________________________ )
                                                                                  ФИО
М.П. 

Номер в журнале регистрации заявок - № ______ 
















Приложение  5
к административному регламенту осуществления  муниципальной функции «Продажа объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»


ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ,
представляемых при подаче заявления на участие в открытом аукционе по
продаже муниципального имущества Краснохолмского района

Заявитель __________________________________________________________________________,
(организационно-правовая форма, наименование - для юридического лица, Ф.И.О. - для индивидуального предпринимателя) 
в лице ___________________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. уполномоченного лица заявителя)
действующего на основании _________________________________________________________________,
подтверждает, что для участия в открытом аукционе по продаже муниципального имущества Краснохолмского района на право заключения договора купли-продажи муниципального имущества:_______________________________________________________________________________
               (наименование объекта торгов)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (лот №___) направляются следующие документы:

	№
п/п
	Наименование документа
	Количество листов в документе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего листов:
	



Достоверность представленной информации подтверждаю.

Заявитель: _________________________/                ______________________/
                (подпись)                                                                  (Ф.И.О.)

  принята продавцом (его полномочным представителем)
"___" _______________ ___20__ г.  в ____ ч ____ мин

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
 ____________________________(__________________________________ )
                                                                               ФИО
М.П. 

Номер в журнале регистрации заявок - № ______ 


